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Découvrir l’environnement Windows 
- Le BUREAU-  

 
 
 

Le Bureau est l’écran principal de Windows. Il sert de point de départ pour accéder à tout le reste. 
Mon bureau ressemble à ça : 
Accès direct au bureau, où que vous soyez : Touches ⊞ Win + D, rappuyer une 2ème fois pour revenir 
 

 
 

     Les icônes du Bureau 
Elles peuvent être de plusieurs types : 

• Raccourcis vers des applications Exemple : Chrome, Word, Explorateur, etc. → Ils portent une petite 
flèche dans le coin. 

• Raccourcis vers des dossiers Exemple : Documents, Photos, Projets… 

• Fichiers réels Exemple : PDF, images, documents Word, fichiers ZIP. → À ne pas confondre avec les 
raccourcis. 

• La Corbeille (ici en bas à droite) qui contient les fichiers supprimés, elle permet de restaurer ou de vider 
définitivement lorsque vous cliquez dessus 

• Ce PC (optionnel), accès aux disques, clés USB, dossiers système 
• Réseau (optionnel), affiche les appareils connectés au réseau local 
• Panneau de configuration (optionnel) 
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           Le fond d’écran 
C’est l’image affichée derrière les icônes. 
Options possibles : 

• Image fixe 
• Diaporama (images qui changent automatiquement) 
• Couleur unie 
• Fond Windows par défaut 

     Le fond d’écran est purement esthétique mais participe au confort visuel. 
Dans mon cas, j’ai choisi une couleur unie noire (économie de performances sur vieux PC) 

 

   Les fichiers et dossiers réels 
Le Bureau est un dossier comme un autre dans Windows. 
Chemin réel : C:\Users\NomUtilisateur\Desktop 
On peut donc y trouver : 

• Documents PDF 
• Photos 
• Dossiers de travail 
• Installateurs téléchargés 
• Archives ZIP 
• Raccourcis créés par des logiciels 

     Beaucoup d’utilisateurs y mettent “tout”, ce qui peut vite devenir le bazar. 
Je déconseille donc de les mettre sur le bureau 

 

       Les gadgets / widgets (Windows 11) 
Sur Windows 11, on peut afficher : 

• Météo 
• Actualités 
• Calendrier 
• Tâches 
• Suggestions Microsoft 

Ils apparaissent dans le panneau Widgets (⊞ Win + W, rappuyer pour revenir), mais certains peuvent se 
superposer au Bureau selon les réglages. 

 

        Le menu contextuel (clic droit) 
Un clic droit sur le Bureau ouvre un menu très utile : 
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On y trouve : 
• Affichage 

o Taille des icônes 
o Alignement automatique 
o Masquer/afficher les icônes du Bureau 

• Trier par 
o Nom 
o Type 
o Date 
o Taille 

• Actualiser (rarement utile, mais encore présent) 
• Nouveau 

o Créer un dossier 
o Créer un fichier (texte, Word, raccourci…) 

• Paramètres d’affichage 
• Personnalisation 
• Ouvrir dans le Terminal 

Permet l’accès à « Windows PowerShell » qui permet de passer des commandes directes à Windows et 
qui fera l’objet d’un tuto à part. 

• Afficher d’autres options 
Tuto à part 

     Le clic droit est un outil essentiel pour organiser le Bureau. 
 

   Les icônes cachées 
Le Bureau peut afficher ou masquer ses icônes. 
Raccourci : Clic droit → Affichage → Afficher les éléments du Bureau 
Quand c’est désactivé : 

• Le fond d’écran reste visible 

• Les icônes sont invisibles mais pas supprimées 

     Très utile pour les présentations ou pour un Bureau minimaliste. 
 

   Les zones interactives invisibles 
Le Bureau contient aussi des zones “cachées” : 

  Coin inférieur droit (tout à droite de l’horloge) 

 
→ Afficher le Bureau Un clic minimise toutes les fenêtres, équivalent à ⊞+ D 

  Glisser-déposer 
On peut glisser : 

• Fichiers 

• Dossiers 

• Raccourcis directement sur le Bureau. 

  Sélection rectangulaire 
Cliquer + glisser pour sélectionner plusieurs icônes. 

 

        Le Bureau virtuel (⊞+ Tab) 

Même si ce n’est pas visible directement, le Bureau fait partie d’un système plus large : 

• Bureau 1 

• Bureau 2 

• Bureau 3 → chacun peut avoir ses fenêtres et applications 
Raccourcis : 

• ⊞+ Tab : vue des bureaux 

• ⊞+ Ctrl + D : nouveau bureau 

• ⊞+ Ctrl + Flèche gauche/droite : changer de bureau 

     Idéal pour séparer travail, loisirs, projets. 
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    Les paramètres liés au Bureau 
Dans Paramètres → Personnalisation → Thèmes / Bureau, on peut régler : 

• Fond d’écran 

• Couleurs 

• Sons 

• Curseurs 

• Icônes système 

• Mode clair/sombre 

• Transparence 

• Taille du texte 

     Le Bureau est l’élément le plus personnalisable de Windows. 
 
 
 

       Résumé rapide 
Le Bureau contient : 

• Icônes (raccourcis, fichiers, dossiers) 

• Corbeille 

• Fond d’écran 

• Fenêtres partiellement visibles 

• Widgets 

• Menu contextuel (clic droit) 

• Zones interactives invisibles 

• Bureaux virtuels 

• Paramètres de personnalisation 

 


